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个人信息处理授权书

致：XXX公司

本人（“授权人”）在此确认、同意并授权XXX公司（“贵司”）及贵司授权的第三方，为本文件所列之目的，处理（指收集、整理、存储、使用、加工、分析和比对、核验、传输、提供等）本人的个人信息。

一、 授权处理的个人信息范围

1.本人同意并授权贵司处理以下类型的个人信息（无论以电子或非电子形式存在）：

身份信息：包括但不限于姓名、身份证号码。

教育背景信息：包括但不限于各教育阶段的入学与毕业时间、毕业院校、专业、学位类型、学历学位证书信息、学信网验证信息等。

婚姻家庭信息：包括但不限于婚姻状况（未婚、已婚、离异等）。

工作履历信息：包括但不限于过往及当前工作单位、任职时间、职位、职责、证明人及其联系方式等。

其他与背景调查相关的信息：贵司为完成背景调查认为必要的其他信息。
2.本人知悉且同意，贵司拟处理的数据信息可能包含身份证件信息、生物识别信息等敏感信息，本人明确知悉对本人权益的影响且同意贵司处理该等信息。

二、 信息来源与查询方式

本人知晓并同意，贵司为完成背景调查，将通过以下方式查询并核实本授权书第一条所列的个人信息：

1. 通过本人或委托贵司开展背景调查的拟入职机构提供的联系方式和证明材料进行直接核实。

2. 通过贵司链接的权威数据源进行查询或验证、核实，包括但不限于政府部门或事业单位、社会团体、公用事业服务单位、第三方数据库或数据平台（如从中国高等教育学生信息网-学信网）等。本人授权贵司通过地方信用服务平台向前述数据源单位收集、处理、加工和分析本人的婚姻家庭信息、教育背景信息。

3. 通过向本人前任及现任雇主、同事、证明人等进行访谈核实。

4. 在法律允许的范围内，通过其他公开、合法的渠道进行核实。

三、 信息处理的目的与使用

本人同意贵司将本授权书项下收集的个人信息用于以下目的：

1. 为[填写委托方（拟入职机构）名称，如：XX公司]（“委托方”）对本人进行的员工招聘/录用前背景调查/持续的尽职调查提供信息核实与报告服务。

2. 基于核实的信息，生成关于本人的《背景调查报告》或《尽职调查报告》（“报告”），并提供给委托方，以供其评估本人的任职资格与工作能力。

3. 贵司为内部质量控制和合规目的而对相关信息进行留存、处理与管理。

四、 信息存储与保护

贵司承诺将采取必要的技术和管理措施，保护本人个人信息的安全性与机密性，防止信息丢失、泄露、篡改或毁损。

除非法律法规另有规定或为履行本授权书目的之必要，贵司处理及存储本人个人信息的时间将在完成本次背景调查目的后[12个月]内，或直至委托方与本人的劳动关系确立或明确终止之时。具体留存期限届满后，贵司将依法对相关信息进行删除或匿名化处理。删除个人信息从技术上难以实现的，贵司将停止除存储和采取必要的安全保护措施之外的处理。

五、 授权转移与共享

（一）本人知晓并同意，为实现本授权书之目的，贵司可能将本人的个人信息提供给以下接收方：

1. 委托方（即本次背景调查的发起企业/拟入职机构）。

2. 为完成特定核实工作而必需的第三方合作伙伴，如数据源提供方（包括但不限于地方融资信用服务平台、政府部门或事业单位）等，但贵司应确保该等第三方受到与本授权书同等严格的保密义务约束。


六、 权利告知与行使

1.本人知悉并理解，根据相关法律法规，本人有权：

（1）查阅、复制及要求更正本人的个人信息；

（2）在满足法定条件时，要求删除个人信息或撤回本授权同意。

本人确认，撤回本授权同意将不影响撤回前基于本授权已进行的个人信息处理活动的效力。但若撤回授权，可能导致委托方无法完整评估本人的任职资格，从而可能影响本次招聘/录用结果，本人将自行承担相应后果。

2. 本人知悉：如本人对贵司或数据源单位个人信息处理活动有任何疑问、意见建议或需要依法行使权利，可通过以下联系方式进行咨询、反映或行使法定权利：
贵司：【联系方式：     】
[bookmark: _GoBack]
七、 全部协议与授权效力

本授权书自本人同意之日起生效，并在上述业务办理及存续期间持续有效，至本授权书所述的所有业务终结之日止。
本人已仔细阅读并完全理解本授权书的全部内容，特别是加粗字体部分。本人的签署是基于本人的真实意愿，本人知悉且理解由此产生的法律效力及相应信息披露产生的不利后果（包括不限于第三方通过非法手段或方式获取、使用该信息，可能会给本人造成人身财产的损害，或是造成本人预期利益减少、损失扩大，或是其他不良或不利影响等），自愿作出上述授权。


授权人签署：
签署日期：_______年_____月_____日
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